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Sukladno Pravilniku o provedbi postupaka javne nabave procijenjene vrijednosti do 26.540,00
EUR za robu i usluge i 66.360,00 EUR za radove, naru¢itelj: KASTIJUN d.o.0. Pula provodi
postupak nabave usluge za godiSnju procijenjenu vrijednost predmeta nabave manju od
26.540,00 EUR bez PDV-a za koju Narucitelj nije obvezan provoditi postupak javne nabave
propisan Zakonom o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22).

Objavom na mreznim stranicama Narucitelja www.kastijun.hr upucuje se gospodarskim
subjektima Poziv za dostavu ponude, da sukladno slijede¢im uvjetima i zahtjevima koji
predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude, dostave svoju ponudu:

1. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je nabava usluga vodenja poslovnih knjiga-ratunovodstvene usluge i
savjetovanje.

Evidencijski broj nabave: O0O-JN-3/2025 (CPV: 79210000).

1.2. Detaljan opis predmeta nabave

Izvrsitelj ¢e za Narucitelja obavljati raCunovodstvene usluge u skladu sa Zakonom o
racunovodstvu te ostalim propisima iz podruc¢ja racunovodstva i poreza te izvjeS¢ivanja i ostale
savjetodavne usluge iz oblasti ra¢unovodstva i financija, a sukladno opisu iz prijedloga
Ugovora.

Usluga iz ove tocke vrsi se na temelju ocekivanih financijskih parametara kod Naruditelja u
vrijeme trajanja ovog Ugovora odnosno pod pretpostavkom da ukupna aktiva Narucitelja od
50 miliuna EUR, ukupni godisnji prihodi iz djelatnosti Narucitelja do 15 miliuna EUR, ukupan
broj zaposlenika do 49.

Koli¢ina usluge prikazana je u Troskovniku koji je sastavni dio ovog Poziva (PRILOG I).

1.3. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave usluga vodenja poslovnih knjiga-ratunovodstvene usluge i
savjetovanje iznosi 26.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), Sto sa
uracunatim PDV-om iznosi 32.0500,00 EUR.



1.4. \/rsta postupka nabave

Provodi se jednostavna nabava sukladno ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22).

1.5. Ponudbeni list i cijena ponude

Gospodarski subjekt (Ponuditelj), u sklopu ponude mora dostaviti popunjeni ponudbeni list iz
Priloga Il. ove dokumentacije.
Cijena ponude u ponudbenom listu odnosi se na cjelokupni predmet nabave.

1.6. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ponuda koja zadovoljava sve uvjete i zahtjeve
odredene ovim Pozivom na dostavu ponude, S_najniZzom cijenom.

Ako Narucitelj zaprimi dvije ili viSe ponuda iste vrijednosti, odabrati ¢e ponudu koja je od
strane Narucitelja zaprimljena ranije.

1.7. Odredbe o cijeni ponude i nacinu iskazivanja cijene ponude

Cijena ponude izrazava se u eurima (EUR).

Cijena ponude je ona navedena u troskovniku i pise se brojkama.

PDV se iskazuje zasebno iza cijene ponude.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ukupnu cijenu ponude ¢ini cijena ponude s PDV-om.

1.8. Koli¢ina predmeta nabave

Kolicina predmeta nabave

TroSkovnikom koji je sastavni dio ovog Poziva utvrdena je okvirna koli¢ina predmeta
nabave.

U ponudbenom odnosno ugovornom troskovniku definirana je ukupna procijenjena koli¢ina u
vrijeme trajanja ugovora, a Narucitelj zadrzava pravo naru¢ivanja manje koli¢ine od ukupne
koli¢ine prikazane u troskovniku bez financijskih posljedica za Narucitelja.



Narucitelj zadrzava pravo da ne naruci od ponuditelja/izvrSitelja pojedinu stavku iz ugovornog
troskovnika ukoliko se za tom stavkom ne iskaze potreba, a sve bez financijskih posljedica za
Narucitelja.

Troskovnik

TroSkovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku, bez mijenjanja, ispravljanja i
prepisivanja izvornog teksta.

Ponuditelj mora ispuniti jedinicnim cijenama sve stavke na nacin kako je to definirano u
troSkovniku.

Nepromjenjivost cijene
Jedini¢ne cijene odabranog ponuditelja iskazane u troSkovniku su nepromjenjive u vrijeme
trajanja ugovora.

Predmet nabave — podjela u grupe
Predmet nabave nije podijeljen u grupe te Ponuditelj obavezno nudi cjelokupan predmet nabave.



2. UVJETI NABAVE

2.1. Nacin izvrSenja

Naruditelj ¢e sklopiti Ugovor s odabranim ponuditeljem sukladno ovom Pozivu.

2.2. Rok izvrsenja odnosno rok trajanja ugovora

Po provedbi postupka sklapa se Ugovor o javnoj nabavi usluga.

Ugovor o obavljanju usluge stupa na snagu nakon potpisa istog od strane obje ugovorne strane,
a primjenjuje se od 01.03.2025. god.

Ugovor se sklapa do dana 28.02.2026.god. za usluge izrada zavr$ne dokumentacije za 2025.
god. (godisnje financijski izvjesc¢e) do 01.04.2026. god.

2.3. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 60 (Sezdeset) kalendarskih dana od dana odredenog
za dostavu ponuda.

Ukoliko istekne rok valjanosti ponude, Narucitelj ¢e od ponuditelja traziti produzenje roka
valjanosti ponude.

2.4. Mjesto izvrienja

Mijesto izvrSenja usluge je Pula.

2.5. Dinamika i rok isporuke

Dinamika isporuke je odredena Zakonom o racunovodstvu i ostalim propisima iz podrucja
racunovodstva i poreza te akata tvrtke KASTIJUN d.o.o. Pula.



2.6. Rok, nacin i uvjeti plaéanja

Placanje izvrSene usluge se obavlja na temelju mjese¢nih racuna Ponuditelja/IzvrSitelja izdanih
zadnjeg dana u mjesecu, a u roku od 30 (trideset) kalendarskih dana od dana primitka valjanog
racuna Ponuditelja.

Plaéanje se obavlja na racun odabranog Ponuditelja.

Izvrsitelj ¢e za izvrSenu uslugu izdati elektronicki ra¢un sukladno Zakonu o elektronickom
izdavanju racuna u javnoj nabavi.



3. DOKAZI O SPOSOBNOSTI

U postupku pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, javni narucitel] moze izvrsiti detaljnu
provjeru ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu te u tu svrhu zatraziti da
u primjerenom roku dostavi azurirane potvrde i popratne dokumente kojima dokazuje istinitost
podataka navedenih u ponudi i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim osobama ili
tijelima.

Kao dokaz odgovarajuce sposobnosti gospodarskog subjekta, u ponudi ponuditelji dostavljaju
slijedece dokaze:

3.1. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti

Narucitelj je u ovom Pozivu odredio uvjete za obavljanje profesionalne djelatnosti kojima se
osigurava da gospodarski subjekti imaju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
potrebnu za izvrSenje ugovora o javnoj nabavi.

Svi uvjeti za obavljanje profesionalne djelatnosti vezani su uz predmet nabave i razmjerni
predmetu nabave.

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajudi registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Presliku izvoda iz poslovnog, sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjedista gospodarskog subjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran
za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave.

Izvod ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca racunajuéi od dana objave ovog Poziva za dostavu
ponuda.

Ako se u drzavi poslovnog nastana ponuditelja, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin, ne
izdaju gore navedeni dokumenti ili ako ne obuhvacaju sve okolnosti obuhvacene tockom 3.1.
ove dokumentacije, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod
prisegom prema pravu doti¢ne drZzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod
nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika, ili strukovnog ili trgovinskog tijela u
drzavi poslovnog nastana ponuditelja, odnosno drZavi ¢iji je osoba drzavljanin.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata svi ¢lanovi obvezni su pojedinacno dokazati ovu
sposobnost.
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3.2. Uvjeti tehnicke i stru¢ne sposobnosti i njihove minimalne razine

Narucitelj je odredio uvjete tehnicke i strucne sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski
subjekt ima potrebne resurse potrebno za izvrSenje ugovora o javnoj nabavi na odgovarajucoj
razini kvalitete, odnosno dovoljnu razinu iskustva.

Minimalne razine tehnicke i struéne sposobnosti koje se zahtijevaju vezane su uz predmet
nabave i razmjerne su predmetu nabave.

3.2.1. Iskustvo potrebno za izvrSenje ugovora

Sukladno ¢lanku 268. stavak 1. to¢ka 3. ZIN 2016 gospodarski subjekt mora dokazati da je u
svojstvu pruzatelja usluge uredno izvrsio uslugu istu ili sliénu predmetu nabave.

Minimalna razina sposobnosti ponuditelja:

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak javne nabave
(2025.) i tijekom tri godine koje prethode toj godini (2024., 2023. i 2022.) uredno izvrsio
uslugu istu ili sliénu predmetu nabave, u najviSe 2 ugovora, ¢ija je zbrojena vrijednost
minimalno jednaka ili ve¢a od 20.000,00 EUR-a bez PDV-a.

Pod istim ili slicnim uslugama podrazumijevaju se usluge vodenja poslovnih knjiga (za drugu
ugovornu stranu ili za svoje potrebe) — racunovodstvene usluge uz primjenu racunalnog
programa — aplikacije FAROS (proizvodac RIS d.o.0.).

Ovaj uvjet ponuditelj dokazuje popisom glavnih usluga istih ili sliénih predmetu nabave.

Dokaz:

Ponuditelj u svojoj ponudi dostavlja Popis istih ili sli¢nih usluga.

Popis najmanje sadrzi: opis usluge, vrijednost ugovora bez PDV-a, naziv druge ugovorna
strane (naziv, adresa sjediSta, OIB), podatke kontakt osobe druge ugovorne strane (ime 1
prezime, telefon, e-mail), broj i/ili oznaku ugovora, datum sklapanja ugovora, vrijeme trajanja
ugovora, mjesto izvrSenja usluge, podaci o koriStenom ra¢unalnom programu (naziv programa
i proizvoda¢ programa).

ObrazlozZenje uvjeta:

Popis ugovora trazi se kako bi gospodarski subjekt dokazao da ima stecenog iskustva s
isporukom predmeta nabave, S§to znaCi da Narucitel] moZze ocekivati valjano ispunjenje
ugovornih obveza.

Gospodarski subjekt mora dokazati iskustvo rada u programu FAROS kako bi uslugu moga
izvrSavati odnosno nastaviti vrSiti uslugu budu¢i da Narucitelj koristi predmetni program
FAROS te dio administrativnih aktivnosti za potrebe vodenja poslovnih knjiga od strane
odabranog ponuditelja/Izvrsitelja, radi Narucitelj samostalno.
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3.2.2. Podaci o angaziranim struénjacima koji ¢e sudjelovati u izvrSenju ugovora po
provedbi ovog postupka nabave

Ponuditelj/Izvrsitelj mora dokazati da ima na raspolaganju osoblje i to minimalno:
- pet (5) ekonomista visoke stru¢ne spreme (VSS).

Ponuditelj dostavlja u ponudi i Popis stru¢njaka - popis osoba koje ¢e angazirati za izvrSenje
usluge koja je predmet ove nabave.

Popis stru¢njaka ovjerava ovlastena osoba ponuditelja.

Pod visokom strucnom spremom u ovom Pozivu podrazumijeva se zavrsen preddiplomski i
diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij,
odnosno specijalisticki diplomski studij (tijekom studija ste¢eno min 300 ECTS bodova).

Pri definiranju stru¢ne spreme i zanimanja iz ovog Poziva premijeru se vazeca Nacionalna
klasifikacija zanimanja, Zakon o akademskim i stru¢nim nazivima i akademskom stupnju,
Zakon o Hrvatskom kvalifikacijskom okviru te Zakon o priznavanju inozemnih obrazovnih
kvalifikacija.

Pod ,,stru¢njak* u ovom Pozivu za izvrSenje usluge koja je predmet nabave podrazumijeva se
osoba muskog ili Zenskog spola.

Dokaz:

Popis stru¢njaka sadrzi:
- Ime i prezime strucnjaka;
- Stru¢na sprema i kvalifikacija za predmetnog stru¢njaka (svjedodzba, diploma);
- Tvrtka (naziv, adresa sjediSta, OIB) u kojoj je zaposlen predmetni stru¢njak.

Ponuditelj za stru¢njake iz Popisa tehnickih stru¢njaka koji nisu zaposlenici ponuditelja ili
¢lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja, prilaze pisanu izjavu (u izvorniku ili ovjerenom
presliku) da se stru¢njak stavlja na raspolaganje ponuditelju za uslugu koja je predmet nabave.
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4. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Odredbe iz ovog poglavlja 4., utvrduju se:

— u slucaju zajednice gospodarskih subjekata, za sve ¢lanove zajednice gospodarskih subjekata
pojedinacno,

— ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor
jednom ili viSe podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinacno,

— ukoliko se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, za svakog subjekta
na ¢iju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja pojedinacno.

Osnove za iskljuCenje gospodarskog subjekta te dokumenti kojima gospodarski subjekt
dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje.

4.1. Nekaznjavanje

Narucitelj je obavezan iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora
toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom
osudena za:

a) sudjelovanje u zlo¢ina¢koj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zloCinacko udruzenje) i clanka 329. (poCinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— ¢lanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine,
br. 110/97.,27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti),

— Clanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita),
clanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog
zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje), Clanka 347.
(primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
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27/98.,50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

C) prijevaru, na temelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja
poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03.,190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

— Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), Clanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i
obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12))

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00.,51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

f) djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00.,129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11., 77/11. 1 143/12.)

je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora
toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoé¢nom presudom
osudena za kaznena djela iz tocke 1. podtoc¢aka od a) do f) ove Dokumentacije i za odgovarajuca
kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog subjekta,

odnosno drzave ¢iji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju razloge za iskljucenje iz ¢lanka 57. stavka 1.
toc¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

Napomena:
Narucitelj zadrzava obvezu iskljuciti gospodarskog subjekta (dalje: GS) iz postupka javne nabave

ukoliko se u postupku javne nabave utvrdi da je GS pravomocno osuden za pocinjenja kaznenih djela
koja su opisana u kasnijim izmjenama i dopunama Kaznenog zakona, a koje izmjene i dopune su
objavljene u Narodnim Novinama broj 56/15, 61/15, 101/17, te cije bice kaznenog djela je moguce u

cijelosti ili u najvecoj mjeri podvesti pod bice kaznenog djela za koje je GS osuden po ,,starom* KZ-u
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objavljenom u NN pod brojem 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04.,
84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12. Naime, postojeca nize navedena formulacija
osnova za iskljucenje je u suglasnosti s trenutno vazec¢im ZJN 2016, ali taj ZJN 2016 nije uskladen sa
zadnjim izmjenama Kaznenog zakona. Primjer toga je ¢l. 333. u ovoj tocki dokumentaciji o nabavi
navedenog KZ-a. U novom trenutno vazecem KZ-u, bic¢e djela iz prethodnog ¢l. 333. se nalazi dijelom
u ¢l 328.,a dijelom u ¢l. 329 novog KZ-a.

Dokaz:

Narucitelj ¢e kao dostatan dokaz da ne postoje osnove za iskljuCenje iz ove tocke Poziva
prihvatiti:

Izjavu o nekaznjavanju iz Obrasca koji je u prilogu ovog Poziva (Prilog VIII), a koja mora biti
potpisana od strane osobe odgovorne za zastupanje gospodarskog subjekta.

Izjava ne smije biti starija od 3 (tri mjeseca) ra¢unajuéi od zadnjeg dana roka za dostavu
ponuda.

Izjavu o nekaznjavanju su duzne dostaviti sve osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljackog
ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora tog gospodarskog
subjekta.

Izjavu moZe dati osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta za:

- gospodarski subjekt i za:

- sve osobe koji su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta.

4.2. Nepostojanje duga

Narucitelj obvezan je iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da

gospodarski subjekt nije ispunio obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza 1 obveza za

mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

— U Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili

— u Republici Hrvatskoj ili drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno
posebnom propisu pla¢anje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja.

Dokaz
Narucitelj ¢e prihvatiti sljedece kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za iskljucenje iz ove
tocke:
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Potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje.
Potvrda ne smije biti starija od 30 kalendarskih dana od dana zaprimanja ovog Poziva.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti obuhva¢ene ovom to¢kom Poziva, oni mogu biti zamijenjeni izjavom
pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti¢ne drzave ne postoji, izjavom
davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno
drzavi €iji je osoba drzavljanin.
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5. UVJETI IZVRSENJE UGOVORA

Odabrani Ponuditelj je u obvezi izvrSiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti i uvjetima
navedenim u ponudi Ponuditelja i uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

Bitni uvjeti ugovora su:

— oblik ugovora: pisani, potpisan i ovjeren pe¢atom odgovornih osoba ugovornih strana,

— ugovorne strane: Narucitelj i odabrani Ponuditelj (I1zvrsitel;),

— predmet nabave: nabava usluge vodenja poslovnih knjiga, racunovodstvenih usluga i
savjetovanje za potrebe tvrtke Kastijun d.o.o.

— sastavni dio ugovora: odabrana ponuda ponuditelja sukladno Pozivu za dostavu
ponuda,

— cijena predmeta nabave: sukladno cijeni odabrane ponude,

— rok izvrSenja predmeta nabave: sukladno ovom Pozivu na dostavu ponuda,

— rok, nacin i uvjeti plac¢anja: sukladno ovom Pozivu na dostavu ponuda.

Prijedlog Ugovora sastavni je dio ovog Poziva (Prilog VII).

5.1. Nacelo savjesnosti i poStenja

Odabrani ponuditelj jam¢i i obvezuje se da nije pocinio niti da je itko prema njegovom znanju
pocinio niti jednu od sljedec¢ih radnji, te da nee pociniti, niti ¢e ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje ili suglasnost pociniti i koju od tih radnji, a to su:

(a) nudenje, davanje, primanje ili trazenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi utjecao na
djelovanje predsjednika uprave/¢lana uprave ili zaposlenika Narucitelja u vezi sa predmetnim
postupkom nabave odnosno provedbom ugovora zaklju€enog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjeCe ili se nastoji utjecati na postupak nabave ili
provedbu zakljucenog ugovora na Stetu Narucitelja, ukljucujuéi i tajni dogovor ponuditelja.

U tom smislu, ako je neki ¢lan Uprave odabranog ponuditelja/direktor, voditelj projekta ili
duznosnik upoznat s nekim ¢injenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani ponuditel;.

5.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naruditelj u sukobu interesa u smislu
¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, 120/16, 114/22) ili navod da
takvi subjekti ne postoje
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6. ODREDBE O PONUDI

6.1. Sastavni dijelovi ponude - SadrZaj ponude

Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku koja sadrzi dokumentaciju ispunjenu, slozenu, uvezanu,
te potpisanu i ovjerenu pecatom na za to predvidenim mjestima od strane ovlastene osobe
ponuditelja, slijede¢im redoslijedom:

1. popunjeni obrazac ponudbenog lista koji se nalazi u Prilogu Il. ovog Poziva odnosno
ukoliko se radi o zajednici ponuditelja popunjeni obrazac ponudbenog lista koji se nalazi
u Prilogu Ill. ovog Poziva, te obrazac u Prilogu IV. ukoliko gospodarski subjekt
namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili vise podizvoditelja,
popunjeni obrazac troSkovnika koji se nalazi u Prilogu I. ovog Poziva,

dokaze o sposobnosti, navedene u tockama 3. i 4. ovog Poziva,

izjava ponuditelja o integritetu, obrazac koji se nalazi u Prilogu V. ovog Poziva,

izjava ponuditelja o prihvac¢anju op¢ih i posebnih uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda —
obrazac koji se nalazi u Prilogu V1. ovog Poziva,

ostalo sukladno ovom Pozivu.

aRrwd

o

U slucaju da Ponuditelj navedene izjave i obrasce ne potpiSe, te iste ne prilozi ponudi,
Narucitelj ¢e takvu ponudu smatrati neprihvatljivom.

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponude ili bilo kojeg
obrasca iz Poziva na dostavu ponuda.

6.2. Nacin izrade i dostave ponude

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje u papirnatom obliku, na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ako su neki od dokumenata i dokaza traZzenih pozivom na dostavu ponude na nekom od stranih
jezika ponuditelj je duzan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik izvrSenog
od strane ovlaStenog prevoditelja.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.
Ponuda se uvezuje na na¢in da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova i to
jamstvenikom, s pe¢atom na poledini.

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova. Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za
pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi
u sadrZaju ponude kao dio ponude.

Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko
se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice 1 ukupan broj
stranica ponude, npr. 1/15 ili 15/1. Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se
oznacavaju na nacin da svaki slijede¢i dio zapoc€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni
broj stranice kojim zavrSava prethodni dio.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su
vidljivi. Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.
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6.3. Rok za dostavu ponude i rok otvaranja ponuda

Krajnji rok za dostavu ponuda, koje je ujedno i vrijeme otvaranja ponuda, bez obzira na na¢in
dostave je:

21. veljace 2025. godine u 12:00 sati

Ponuda moze sti¢i poStom preporuceno na navedenu adresu Narucitelja ili biti predana
neposredno u Naruditelju.

6.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna naznaka na omotnici ponude

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Narucitelja:
KASTIJUN d.o.o.
Premanturska cesta 215
52100 Pula

s naznakom:

Ponuda za nabavu usluga vodenja poslovnih knjiga, racunovodstvene usluge i
savjetovanje
- ne otvaraj -

Na omotnici ponude mora biti nazna¢eno:

—naziv i adresa Narucitelja,
— naziv i adresa ponuditelja,
— nhaziv predmeta nabave,
—naznaka »ne otvaraj«.

Otvaranje ponuda provode stru¢no povjerenstvo/ovlasteni predstavnici Narucitelja u postupku
nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, te ¢e se kao zakaSnjela
ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Narucitelj ¢e o postupku otvaranja ponuda sastaviti Zapisnik o otvaranju ponuda.
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6.5. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

6.5.1. Jamstvo za ozbiljnost ponudu

Narucitelj zahtijeva od ponuditelja dostavu jamstva za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu
od 720,00 EUR.

Jamstvo se moze dostaviti u obliku:

a) Bjanko zaduZznice ovjerene od javnog biljeznika.
ili

b) Novcanog pologa na racun Narucitelja.

Bjanko zaduznica treba biti sukladna odredbama Pravilnika o obliku i sadrzaju bjanko
zaduznice (NN 115/12, 82/17 1 154/22) te ovjerena od strane javnog biljeznika.

Narucitelj ¢e naplatiti jamstvo za ozbiljnost ponude u slucaju:
- Odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

- Neprihvacanja ispravka ra¢unske greske u trazenom roku od 5 (pet) kalendarskih dana
od dana zaprimanja pisanog zahtjeva Narucitelja,

- Odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi odnosno ukoliko, po izvrSnosti odluke
o odabiru, odabrani ponuditelj ne potpiSe ugovor i vrati isti Narucitelju u roku od
sedam (7) kalendarska dana od dana zaprimanja ovjerenog Ugovora od strane
Narucitelja.

Za naplatu jamstva za ozbiljnost ponude dovoljno je da se u odnosu na ponuditelja ostvari jedan
(bilo koji) od prethodno navedenih uvjeta — i to u punom iznosu jamstva.

Rok valjanosti jamstva je minimalno za rok vaZenja ponude. Ponuditelj moze dostaviti jamstvo
koje je duZe od roka valjanosti ponude.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u_izvorniku, u ponudi, u papirnatom obliku, u
zatvorenoj omotnici.

Izvornik se dostavlja u plasticnom omotu (npr. ulozni fascikl) koji mora biti zatvoren (npr.
naljepnicom) kako bi se sprijecilo naknadno vadenje i umetanje listova i s vanjske strane
oznacen rednim brojem stranice na nacin kao i sve stranice ponude. Izvornik ne smije biti ni
na koji nacin oStecen (busenjem, klamanjem i sl.).

Jamstvo treba biti priloZeno na nacin koji omogucuje umetanje i vadenje bez oStecenja.
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Zajednica ponuditelja

U sluc¢aju zajednice gospodarskih subjekata, sredstvo jamstva mora glasiti na sve ¢lanove
zajednice gospodarskih subjekata.
Dopusteno je da Zajednica gospodarskih subjekata uz ponudu prilozi jamstvo za ozbiljnost

ponude koje se sastoji od vise jamstava za ozbiljnost ponude, koje daju ¢lanovi Zajednice
gospodarskih subjekata, a koje u ukupnom zbroju predstavljaju trazenu visinu jamstva.

Polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude
Umjesto jamstva za ozbiljnost ponude u obliku bjanko zaduznice, ponuditelj moze dati
nov¢ani polog Narucitelju u trazenom iznosu u korist racuna, kako slijedi:

Primatelj uplate: KASTIJUN d.o.0. Pula, Premanturska cesta 215, 52100 Pula

IBAN: HR1123600001101950436

Model: HR0O

Poziv na broj: OIB uplatioca

Svrha plac¢anja: Jamstvo za ozbiljnost ponude — OO-JN-3/2025.

Ako ponuditelj upla¢uje novcani polog kao oblik jamstva za ozbiljnost ponude, duzan je u
ponudi dostaviti dokaz o uplati (npr. potvrda banke o izvrSenom placanju). Uplata treba biti
izvrSena najkasnije do roka za dostavu ponuda.

Ostale odredbe koje se odnose na bjanko zaduznicu na odgovarajuéi se nacin primjenjuju i na
novCani polog. Na temelju dostavljenog dokaza o plac¢anju pologa, Narucitelj provjerava
izvrSenje uplate na racunu Narucitelja.

Ponuditelj koji ima sjediSte izvan Republike Hrvatske, moze dostaviti jamstvo za ozbiljnost
ponude u valuti razli¢itoj od valute EUR. Narucitelj ¢e u tom slu¢aju, prilikom racunanja
protuvrijednosti, za valutu koja je predmet konverzije u EUR koristiti srednji te¢aj Hrvatske
narodne banke koji je u primjeni na dan slanja na objavu Dokumentacije o nabavi. U slucaju
da valuta koja je predmet konverzije u EUR ne kotira na deviznom trziStu u Republici
Hrvatskoj, Narucitelj ¢e prilikom raCunanja protuvrijednosti koristiti tecaj prema listi
Izracunatih tecajnih valuta koje ne kotiraju na deviznom trZiStu u Republici Hrvatskoj Hrvatske
narodne banke koja je u primjeni za mjesec u kojem je slana na objavu Dokumentacije o nabavi.

Povrat jamstva Ponuditelju

Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset (10) dana od
dana potpisivanja ugovora o javnoj nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti sukladno s
¢lankom 217. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16, 114/22).
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6.6. Podaci o terminu obilaska lokacije

Gospodarski subjekti mogu, sukladno dogovoru putem kontakta iz ovog Poziva, obi¢i mjesto
(lokaciju) koje se odnosi na predmet ovog postupka nabave i upoznati se s postoje¢im stanjem
kako bi za sebe i na vlastitu odgovornost prikupili sve informacije koje su potrebne za izradu
ponude i preuzimanje ugovorne obveze.

Troskove obilaska snosi gospodarski subjekt.
Gospodarski subjekt prije obilaska lokacije ZCGO Kastijun najavljuje (pisanim putem na nadin

komunikacije definiran ovim Pozivom) dolazak Narucitelju najmanje jedan (1) radni dan
ranije, a sve do krajnjeg roka za dostavu ponude.
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7. OSTALE ODREDBE

7.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja ili natjecatelja

Zajednica ponuditelja je udruzenje vise gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo
zajednicku ponudu.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna. U tu svrhu ponuditelji
dostavljaju 1zjavu o solidarnoj odgovornosti.

U zajedni¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet,
koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.

U tu svrhu potrebno je ispuniti Prilog br. 111. — Ponudbeni list za zajednicu ponuditelja.
Narucitelj neposredno plac¢a svakom clanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj
nabavi koji je on izvrSio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugacije.

Ukoliko ponuda zajednice ponuditelja bude utvrdena najpovoljnijom, podnositelji zajednicke
ponude su u roku od 3 (tri) dana od dana od primitka Obavijesti o odabiru, duzni dostaviti
pravni akt o zajednickoj ponudi (ugovor o ortastvu, o zajednickom projektu i sl.) za izvrSenje
ugovora, koji mora sadrzavati naziv nositelja ponude, odgovornost pojedinacno svakog
ponuditelja iz zajednicke ponude i udio svakog ponuditelja u zajedni¢koj ponudi.

Ugovor se u slucaju odabira sklapa s nositeljem ponude.

7.2. Odredbe koje se odnose na podizvoditelje

Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja s kojim je naruéitelj sklopio
ugovor o javnoj nabavi, isporucuje robu, pruza usluge ili izvodi radove koji su neposredno
povezani s predmetom nabave.

Gospodarski subjekti koji namjeravaju dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor jednom
ili vise podizvoditelja duzni su u ponudi (Prilog br. IVV. ovog Poziva) navesti sljedece podatke:

1. naziv ili tvrtku, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) 1 broj racuna podizvoditelja,

2. predmet, koli¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje
u podugovor,

3. za podizvoditelja/e dostaviti dokaz iz tocke 3. i 4. ovog Poziva.

Kada se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, gornji podaci o podizvoditeljima biti
¢e sastavni dio ugovora o javnoj nabavi.

Naruditelj je obvezan neposredno placati podizvoditelju za izvedene radove/usluge/robu.
Odabrani ponuditelj mora svom ra¢unu, odnosno situaciji priloziti ra¢une, odnosno situacije
svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj moZe tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi od narucitelja zahtijevati:

a) promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u
podugovor,

b) preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,
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) uvodenje jednog ili vise novih podizvoditelja ¢iji ukupni udio ne smije prije¢i 30%
vrijednosti ugovora o javnoj nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o
javnoj nabavi u podugovor ili ne.

U slucajevima iz toc¢aka a) i c¢), odabrani ponuditelj uz zahtjev mora naruditelju dostaviti

podatke za novog podizvoditelja i to:

1. naziv ili tvrtku, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta
gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj racuna podizvoditelja,

2. predmet, koli¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje
u podugovor.

3. dostaviti dokaze iz toc¢ke 3. i 4. ovog Poziva.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjee na odgovornost odabranog ponuditelja za izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi.

7.3. Rok za dono$enje obavijesti 0 odabiru ili poniStenju

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poniStenju
postupka jednostavne nabave zapocinje te¢i danom isteka roka za dostavu ponude, te iznosi
pedeset (50) dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

Naruditelj dostavlja Obavijest o odabiru odnosno Odluku o ponistenju svakom ponuditelju
putem elektronicke poste, faksa ili preporucene postanske posiljke s povratnicom.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju nije mogucde izjaviti Zalbu.

Istekom roka od 1 (jednog) kalendarskog dana od slanja Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije
ponude, stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

7.4. Kontakt

Za pitanja vezana za postupak nabave gospodarski subjekti dostavljaju upite na adresu:
nabava@Kkastijun.hr.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja 1 gospodarskih subjekata
obavljati ¢e se u pisanom obliku putem postanske posiljke, elektroni¢ki ili kombinacijom tih
sredstava.

7.5. Pojasnjenje dokumentacije za nabavu - Poziva

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zatraziti
dodatne informacije i objasnjenja vezana uz sadrzaj Poziva za dostavu ponude.
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Kako bi svi zainteresirani gospodarski subjekti pravodobno primili sve informacije potrebne
za kvalitetnu izradu ponude, Narucitelj ¢e sve dodatne informacije i objasnjenja, bez navodenja
podataka o podnositelju, dostaviti svim gospodarskim subjektima na nacin kao $to je dostavljen
ovaj Poziv za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, posljednje dodatne informacije i objasnjenja
Narucitelj ¢e staviti na raspolaganje najkasnije 2 (dva) dana prije krajnjeg roka za dostavu
ponuda. Zahtjev gospodarski subjekti dostavljaju najmanje 3 (tri) dana prije krajnjeg roka za
dostavu ponuda elektronicCkom poStom na adresu nabava@kastijun.hr ili preporu¢enom
posiljkom s povratnicom na adresu sjediSta Narucitelja ili osobnom dostavom na adresu
sjedista Narucitelja.

7.6. Posebne odredbe

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne

odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

7.7. Tajnost dokumentacije gospodarskih subjekata

Ako gospodarski subjekt oznacava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je
u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni.

Gospodarski subjekt ne smiju oznaciti tajnim podatke o cijeni ponude.
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7.8. Prilozi pozivu na dostavu ponude

Prilog | - Obrazac Troskovnika

Prilog Il - Ponudbeni list

Prilog I1I - Ponudbeni list za zajednicu ponuditelja

Prilog IV - Podaci o podizvoditeljima

Prilog V - Izjava o integritetu

Prilog VI - Izjava o prihvacanju op¢ih i posebnih uvjeta iz Poziva za dostavu ponude
Prilog VII - Prijedlog ugovora

Prilog VIII — Izjava o nekaznjavanju
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PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDE
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Prilog |I. Obrazac tro§kovnika

Ponuditelj:

Ukupna cijena usluge koja je predmet nabave sukladno Troskovniku/specifikaciji aktivnosti u
prilogu bez PDV-a iznosi:

EUR
(slovima: )
PDV iznosi
EUR
(slovima: )
ukupno s PDV-om:
EUR
(slovima: )
Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlaStene osobe ponuditelja)

Potpis i pecat

Mijesto i datum:

Prilog: Troskovnik/specifikacija aktivnosti



PRILOG BR. |

TROSKOVNIK

Evidencijski broj nabave: O0-JN-3/2025

Br.

Vrsta usluge

Okvirna
koli¢ina

Jedini¢na cijena
(EUR bez PDV-a)

Ukupna cijena
(EUR bez PDV-a)

Racunovodstvene usluge u skladu sa
Zakonom o racunovodstvu i ostalim
propisima iz podrucja rac¢unovodstva i
poreza

ozujak 2025 - veljaca 2026

(pausal — EUR bez PDV-a/mjesec)

12 mjeseci

Racunovodstvene usluge — godiSnje
financijsko izvjesce za poslovnu 2025.
god.

(pausal — EUR bez PDV-a/izvjes$éu)

1 izvjeSce

Usluge financijskog savjetovanja te
ostale savjetodavne usluge iz oblasti

racunovodstva, financija i poreza
(cijena po satu — EUR bez PDV-a/satu)

20 sati

UKUPNO (EUR bez PDV-a):

PDV (EUR):

SVEUKUPNO (EUR s PDV-om):

,dana 2025. god.

(potpis osobe ovlastene za zastupanje)
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Prilog Il. Ponudbeni list
Napomena: ispuniti sve stavke obrasca

Ponudbeni list br.

1. Narucitelj:

Naziv Narucitelja: KASTIJUN d.o.o. Pula
Sjediste Narucitelja: Premanturska cesta 215, 52100 Pula
Adresa za dostavu ponude: Premanturska cesta 215, 52100 Pula

2. Podaci o ponuditelju*:

Naziv ponuditelja:
Sjediste ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OIB:

Broj racuna IBAN:

Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost:

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Ovlastena osoba Ponuditelja koja ¢e u ime
1 za raCun odabranog Ponuditelja potpisati
Ugovor (ime i prezime te funkcija):

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Nabava wusluga vodenja poslovnih knjiga -

3. Predmet nabave: y S .
racunovodstvene usluge i savjetovanje

Cijena ponude u EUR bez poreza na

4 dodanu vrijednost (PDV) — brojkama:

5 Iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV)
" —brojkama u EUR:

6 Cijena ponude u EUR s porezom na

dodanu vrijednost * - brojkama:

7. Rok valjanosti ponude: Najmanje 60 dana od dana otvaranja ponuda
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8. Mijesto i datum:

9. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova 1 priloga ponude (Sadrzaj ponude)
uvezanih slijede¢im redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlaStene osobe ponuditelja)

Potpis 1 pecat

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
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Prilog I1.
(Napomena: popunjava se samo u slucaju zajednice ponuditelja)

Ponudbeni list br.

1. Naziv i sjediSte Naruéitelja: KASTIJUN d.o.o. Pula, Premanturska cesta 215, Pula

2. PODACI O CLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA
2.1. Naziv, sjediSte i adresa ¢lanova zajednice ponuditelja:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 .¢lan:

2.2. OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta)

1.¢lan:

2.¢lan;

3.¢lan:

4 ¢lan:

2.3 Broj racuna:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 .¢lan:

2.4. Je li €lan zajednice ponuditelja u sustavu PDV-a, (upisati DA ili NE):

1.¢lan:

2.¢lan:
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3.¢lan:

4 .¢lan:

2.5. Adresa za dostavu poSte:

1.¢lan:

2.¢lan;

3.¢lan:

4 .¢lan:

2.6. Adresa e-poste, broj telefona i broj telefaksa:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 .¢lan:

2.7. Kontakt osoba ¢lana zajednice ponuditelja:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 ¢lan:

2.8. Clan zajednice ponuditelja koji je ovlaiten za komunikaciju s naruditeljem:

3. Predmet nabave
3.1. Predmet nabave koji izvrSava pojedini ¢lan zajednice ponuditelja:

1.¢lan:
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2.¢lan:

3.¢lan:

4 .¢lan:

3.2. Koli¢ina aktivnosti koju izvrSava pojedini ¢lan zajednice ponuditelja:

1.¢lan:

2.¢lan;

3.¢lan:

4 ¢lan:

4. Cijena ponude bez PDV-a*:

I1znos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

4.1.Vrijednost koji izvr$ava pojedini ¢lan zajednice ponuditelja:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 ¢lan:

5. Postotni dio izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja:

1.¢lan:

2.¢lan:

3.¢lan:

4 .¢lan:
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6. Rok valjanosti ponude je ( ) dana od dana otvaranja
ponuda.

Mjesto i datum:

Tiskano ime i prezime:

1.¢lan: 1 potpis:

2.¢lan: 1 potpis:

3.¢lan: 1 potpis:

4.¢lan: 1 potpis:

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, na mjesto

predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a

ostavlja se prazno.

**

U slucaju da ponuditelj ima podizvoditelja/e mora popuniti i priloziti ponudi Prilog IV

(podaci o podizvoditelju/ima i podaci o dijelu ugovora o javnoj nabavi).
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Prilog V.
(Napomena: popunjava se samo ako se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor)

PODACI O PODIZVODITELJIMA/PODISPORUCITELJIMA | PODACI O DIJELU
UGOVORA O JAVNOJ NABAVI, AKO SE DIO UGOVORA O JAVNOJ NABAVI
DAJE U PODUGOVOR

R T KASTIJUN d.o.o. Pula, Premanturska cesta 215, Pula
Naziv i sjediste narucitelja:

I. Podaci o podizvoditelju (ime, tvrtka, skra¢ena tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo
i broj ra¢una podizvoditelja):

1.podizvoditelj:

2.podizvoditelj:

3.podizvoditelj:

4.podizvoditelj:

Il. Predmet i dio nabave koji se daje u podugovor:

1.podizvoditelj:

2.podizvoditelj:




36

3.podizvoditelj:

4.podizvoditelj:

I11. Koli¢ina koja se daje u podugovor:

1.podizvoditelj:

2.podizvoditelj:

3.podizvoditelj:

4.podizvoditelj:

IV. Vrijednost podugovora:

1.podizvoditelj:

2.podizvoditelj:

3.podizvoditelj:

4.podizvoditelj:

V. Postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u podugovor:

1.podizvoditelj:

2.podizvoditelj:
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3.podizvoditelj:

4.podizvoditelj:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlaStene osobe ponuditelja)

Potpis i pecat
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Prilog V. lzjava o integritetu

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliste ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O INTEGRITETU

Kao ponuditelj u postupku javne nabave, ovom Izjavom jam¢imo korektnost u postupku, kao
I izostanak bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je
korupcija ili prijevara, nudenje, davanje ili obecavanje neprilicne prednosti koja moze utjecati
na djelovanje nekog zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji na¢in ukljuceni u postupak
nabave), te izrazavamo suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih
stru¢njaka i prihvac¢anje odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorna kazna, bezuvjetni otkaz
ugovora) ukoliko se krSe ugovorne obveze.

M.P.

(tiskano upisati ime 1 prezime, potpis ovlastene osobe ponuditelja)

U dana . godine
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Prilog VI. Izjava o prihvacanju opcih i posebnih uvjeta iz Poziva za dostavu ponude

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliste ponuditelja:

OIB ponuditelja:

Kao ponuditelj pozvan za dostavu ponude za isporuku usluge

I1ZJAVLIUJEMO

pod punom kaznenom i materijalnom odgovorno$¢u da su nam poznate i da prihvaéamo sve
opce i posebne odredbe iz Poziva za dostavu ponude, da ih prihvacamo u cijelosti te da ¢emo,
u slucaju da nasa ponuda bude prihvaéena kao najpovoljnija izvrsiti predmet nabave u skladu
s tim odredbama i za cijenu navedenu u ponudi.

Ponuditelj:

(Upisati ime 1 prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Potpis i pecat

U , dana godine
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Prilog VII. Prijedlog ugovora

KASTIJUN d.o.0. sa sjedistem u Puli, Premanturska cesta 215, OIB: 72690321172, kojeg
zastupa direktor Aleksandar Budisavljevi¢ (u daljnjem tekstu: Narucitelj)
i

d.0.0. sa sjediStem u , OIB: , kojeg zastupa
, (u daljnjem tekstu: Izvrsitelj)

zakljucuju slijedeci

UGOVOR O OBAVLJANJU
USLUGA VODENJA POSLOVNIH KNJIGA, RACUNOVODSTVENE USLUGE I
SAVIJETOVANJE

Predmet ugovora

Clanak 1.

Ovaj Ugovor o obavljanju usluga vodenja poslovnih knjiga, racunovodstvede usluge i
savjetovanje (u daljnjem tekstu: Ugovor) sklapa se po provedenom postupku jednostavne
nabave na temelju ¢lanka 12. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave drustva

Kastijun, sukladno Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Broj: /2025) od
2025. godine, na temelju Odluke o odabiru (Broj: __ /2025) od 2025. godine
kojom je odabrana Ponuda br. od godine, ponuditelja (u

daljnjem tekstu: Ponuda).

Narucitelj narucuje a IzvrSitelj se obvezuje obavljati sljedece usluge:
a) racunovodstvene usluge u skladu sa Zakonom o racunovodstvu i ostalim propisima iz
podrucja raCunovodstva i poreza;
b) ostale savjetodavne usluge iz oblasti racunovodstva i financija.

Evidencijski broj nabave: O0-JN-3/2025 (CPV: 79210000).
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Clanak 2.

Ovim Ugovorom detaljno se razraduje nacin obavljanja usluga iz stavka 2. ¢lanka 1. tocke a)
ovog Ugovora, te prava i obveze Narucitelja i [zvrsitelja.

Za usluge iz stavka 2. ¢lanka 1. tocke b) odreduju se vrste usluga dok ¢e se svaka pojedina
usluga obaviti na poseban zahtjev Narucitelja.

Clanak 3.

Temeljem ovog Ugovora Izvrsitelj ¢e za Narucitelja obavljati slijedece racunovodstvene usluge
iz stavka 2. ¢lanka 1. tocka a):

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

vodenje poslovnih knjiga (glavna knjiga, dnevnik knjizenja 1 pomoc¢ne knjige, knjiZzenje
svih vrsta knjigovodstvenih isprava, te izrada i knjiZenje raznih temeljnica i obracuna),

vodenje i alokacija troSkova poslovanja prema sektorima i mjestima troska, te analiticko
vodenje troskova prema zahtjevu Narucitelja,

ustroj i vodenje analitike dugotrajne imovine i sitnog inventara,

ustroj 1 vodenje saldakonti kupaca, dobavljaca, kredita, placa, zaposlenih, obveza i
potrazivanja za ¢lanarine, poreze i doprinose, te ostalog,

obracun amortizacije,

obracun placa, ostalih materijalnih primanja radnika, te primanja vanjskih suradnika,
prijava i odjava radnika na nadleZnim zavodima,

izrada isplatne liste i izrada datoteka za isplatu dohotka,

davanje podataka za izradu izlaznog racuna za potrebe obraCuna vlastite potros$nje i place
u naravi,

10) izrada i predaja JOPPD obrasca za oporezive dohotke i ostale neoporezive primitke,

11) izrada godisnjeg IP obrasca, te potvrde o isplacenom dohotku za ostale oporezive primitke

(bez naknade prema zahtjevu Narucitelja),

12) ispunjavanje dokumentacije za banke u slucaju trazenja kredita od strane radnika,

13) obracun putnih naloga i loko voznje,

14) predaja svih obrazaca nadleznim institucijama putem e-FINE (Porezna uprava, FINA,

HZMO, HZZ0) temeljem punomo¢i Narucitelja,

15) ispunjavanje raznih obrazaca za statisticke potrebe (RADI1G, INV-P, OPZ-STAT-1isl.),
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16) preuzimanje izvatka s banke temeljem punomo¢i Narucitelja,

17) vodenje poreznih evidencija i poreznih prijava (knjige URA/ IRA i ostale evidencije za
potrebe PDV-a), mjese¢ni obra¢un PDV-a,

18) kontinuirano savjetovanje Naruditelja o sastavljanju knjigovodstvenih isprava te svim
bitnim elementima istih u svrhu pravilnog obracuna PDV-a i evidentiranja u poslovnim
knjigama, a sve u skladu s vaze¢im poreznim propisima;

19) na pisani zahtjv Narucitelja izraditi mjesecna financijska izvjesc¢a s prikazom podataka u
obliku GFI 1 RDG obrazaca godisnjih izvjes¢a. Usluge pod tockom 19. ovog ¢lanka
Izvrsitelj ¢e obaviti u roku od 3 radna dana od primljenog zahtjeva Narucitelja, i to pod
uvjetom da su od strane Narucitelja dostavljeni (unijeti u aplikaciju FAROS) svi podaci
relevantni za izradu izvjestaja;

20) ispunjavanje mjese¢nih obrazaca imovine, kapitala, obveza, prihoda i rashoda, te dnevno
ispunjavanje podataka priljeva i odljeva po bankama, sve za potrebe punjenja aplikacije
koja generira izvjestaje iz sustava kontrolinga za potrebe Grada Pule;

21) sastavljanje godis$njih financijskih izvjeStaja za statisticke potrebe i javnu objavu
(bilanca, ra¢un dobiti 1 gubitka, dodatni podaci, biljeske, odluke, izvjeStaj o nov€anim
tokovima, izvjestaj o promjenama kapitala), priprema i izrada godiSnje prijave poreza na
dobit uz popratne evidencije (izvjes¢e o poslovnim dogadajima s povezanim osobama,
obracuni ¢lanarina i doprinosa, te ostale evidencije vezane uz ostvarivanje prava na
porezne olaksice).

Clanak 4.

Temeljem ovog Ugovora Izvrsitelj ¢e, na poseban zahtjev Narucitelja, obavljati slijedece
usluge financijskog savjetovanja te ostale savjetodavne usluge iz oblasti raCunovodstva i
financija:

1) savjetodavne usluge vezano za sveukupna porezna pitanja Narucitelja, izuzev onih
usluga koje su sastavni dio usluga iz ¢lanka 3. ovog Ugovora ili su dio usluga sustava
kontrolinga,

2) savjetodavne usluge vezano za organizaciju poslovanja Narucitelja u dijelu koji se
reflektira na raCunovodstvo 1 financije (skladiSta 1 materijalno knjigovodstvo, procjena
1 vjeStaenje imovine, tretman drzavnih potpora i sl.),

3) usluge raznih izvjestaja za potrebe uprave, vlasnika, poslovnih banaka, odnosno za

potrebe drzavnih i drugih tijela koje povremeno nadziru poslovanje Narucitelja,

4) usluge izrade racunovodstvenih politika drustva, raznih op¢ih akata i odluka, te stru¢no
savjetovanje pri izradi pravnih lijekova ili podnesaka, sve u dijelu koji se odnosi na
racunovodstvo i financije,
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5) sudjelovanje zajedno s ovlastenim predstavnikom Narucitelja pred nadleZznim poreznim
1 financijskim tijelima, kada je to potrebno u svrhu tumacenja i obrazlozenja vezana uz
poslove iz djelokruga rada Izvrsitelja iz ¢lanka 3. ovog Ugovora,

6) sudjelovanje zajedno s ovlastenim predstavnikom Narucitelja u postupcima vanjske
kontrole poslovanja od strane drzavnih tijela ili drugih tijela i subjekata koje imaju
ugovorno pravo monitoringa, kada je to potrebno u svrhu tumacenja i obrazlozenja
vezana uz poslove iz djelokruga rada IzvrSitelja iz ¢lanka 3. ovog Ugovora,

7) sudjelovanje zajedno s ovlaStenim predstavnikom Narucitelja u postupcima
revizorskog pregleda financijskih izvjeStaja Naruclitelja te pruzanje sve potrebne
suradnje revizoru Narucitelja.

8) dodatni ili izvanredni obracuni ili ispravci obra¢una osobnih dohodaka, osim ako su isti
posljedica pogresaka ucinjenih od strane Izvrsitelja, a obracunavaju se kao 1 1 1/3 sata
prema jedini¢noj cijeni sata iz stavke 3. Troskovnika koji je sastavni dio Ponude.

9) dodatni ili izvanredni obracuni ili ispravci obra¢una PDV-a, osim ako su isti posljedica
pogreSaka ucinjenih od strane Izvrsitelja, a obracunavaju se kao 2/3 sata prema
jedini¢noj cijeni sata iz stavke 3. TroSkovnika koji je sastavni dio Ponude.

10) savjetovanje i prisustvovanje sastancima na pisani zahtjev Naruitelja u svrhu
komentiranja i pojasnjavanja informacija i izvjestaja koje generira sustav kontrolinga,
razmatranja tekuéeg rezultata poslovanja i procjene godi$njeg rezultata poslovanja.

11) i ostale sli¢ne usluge.

Izvrsitelj se u okviru ovog Ugovora obvezuje pruziti Narucitelju savjetodavne usluge iz
prethodnog stavka u okvirnoj koli¢ini sukladno Troskovniku koji je sastavni dio Ponude.

Obracun naknade iz ovog ¢lanka Ugovora vrsi se prema jedini¢noj cijeni iz TroSkovnika koji
je sastavni dio Ponude.

Clanak 5.

Izvrsitelj ¢e racunovodstvene poslove iz ¢lanka 3. ovog Ugovora obavljati u aplikaciji FAROS
proizvodaca RIS d.o.o. Kastav.

Narucitelj ¢e Izvrsitelju omoguciti pravo koristenja aplikacije FAROS za 2 (dva) imenovana
korisnika IzvrSitelja (2 licence povezane s podacima pojedinog korisnika IzvrSitelja). IzvrSitelj
dostavljam podatke Narucitelju o osobama koje je imenovao kao korisnika aplikacije FAROS
u ime 1 za racun Izvrsitelja.

Za pristup 1 koriStenje aplikacije FAROS potrebno je osigurati pristup javnoj
telekomunikacijskoj mreZi (Internet) kao i kompjutorski hardver i raCunalne programe: OS MS
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Windows 10 ili noviji, MS Office ili OpenOffice, internet preglednik Google Chrome ili MS
Edge, a koji se nalazi u prostorijama Narucitelja 1 IzvrSitelja.

Hosting aplikacije FAROS i hosting baze podataka u predmetnoj aplikaciji osigurava
Narucitelj putem proizvodaca aplikacije.

Sigurnosna pohrana podataka (backup) u bazi podataka aplikacije FAROS nalazi na database
serveru, a koju osigurava Narucitelj putem proizvodaca aplikacije.

Prava i obveze IzvrSitelja

Clanak 6.

Izvrsitelj se obvezuje obavljati povjerene mu usluge stru¢no i profesionalno postujuci propise
koji ureduju racunovodstveno, financijsko i porezno poslovanje u Republici Hrvatsko;j.

Izvrsitelj ¢e obaviti sve ugovorene poslove na temelju dokumentacije koju je Narucitelj unio
ili deponirao u aplikaciji FAROS.

Izvrsitelj ne odgovara za tocnost, urednost 1 vjerodostojnost dokumentacije koju je Narucitelj
unio u aplikaciju FAROS.

Izvrsitel) ne odgovara za Stetu koja Narucitelju moZe nastati uslijed nedostupnosti, smetnji,
usporenog, otezanog i/ili ograni¢enog rada aplikacije FAROS.

Izvrsitelj se obvezuje o svim uoCenim nedostupnosti, smetnji, usporenog, otezanog i/ili
ograni¢enog rada aplikacije FAROS odmah pisanim putem izvijestiti istovremeno Narucitelja
(info@kastijun.hr ili druge adrese osoba imenovanih od Narucitelja s kojima se komunicira
vezano za predmet ovog Ugovora) i proizvodaca aplikacije FAROS (podrska.faros@ris.hr ili
druge dostupne adrese tvrtke RIS d.0.0. Kastav, a uz dostavu na znanje na adresu Naruditelja).

Izvrsitel) nadalje ne odgovara ako je Narucitelj ili treCa osoba koja ima pristup aplikacije
FAROS na bilo koji nacin intervenirao u podatke koje je IzvrSitelj ve¢ obradio. Ukoliko
Izvrsitelj uoci odredene nedostatke ili nepravilnosti koje su posljedica takvih intervencija o
istome je duzan odmah izvijestiti Narucitelja pisanim putem na adresu info@kastijun.hr.
Ukoliko radi takvih dogadaja IzvrSitelj bude primoran ponoviti odredenje radnje u aplikaciji
FAROS, isto ¢e uciniti o trosku Narucitelja po prethodno postavljenom pisanom obrazlozenju
s opisom potrebnih aktivnosti, planiranim radnim satima, jedini¢noj cijeni radnog sata i
ukupnom trosku.

Narucitelj moze potrebne radnje 1/ili troSkove za uklanjanje nepravilnosti i nedostataka
povjeriti tre¢oj osobi (proizvodaca aplikacije FAROS ili sl.).
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Izvrsitelj je duzan Cuvati tajnost podataka bitnih za pristup sustavu i koriStenje aplikacije
FAROS (u daljnjem tekstu: Pristupni podaci), kao Sto su korisnicko ime i zaporka, te
onemoguciti koriStenje aplikacija od strane neovlastenih osoba.

Korisnicko ime i zaporka dodjeljuju se svakom korisniku sustava i zabranjeno ih je dijeliti s
drugim korisnicima. IzvrSitelj je duzan odmah 1 bez odgadanja obavijestiti Narucitelja o svakoj
neovlastenoj upotrebi korisnickog imena ili u slucaju sumnje na izlaganje zaporke odnosno
omoguciti dostupnom tre¢im osobama.

U slucaju da Izvrsitelj nije poduzeo razumne mjere opreza za ¢uvanje Pristupnih podataka,
Narucitelj se ne¢e smatrati odgovornim za bilo kakvu zlouporabu u¢injenu od strane IzvrSitelja
ili trece strane, niti za bilo koje odavanje povjerljivih informacija.

Aplikacija FAROS racunalno biljezi sve postupke korisnika Narucitelja i IzvrSitelja prilikom
koriStenja aplikacije.

Izvrsitelj se obavezuje ugovorene usluge obavljati po ovlastenoj osobi sukladno vaze¢im
propisima.

Izvrsitelj se obvezuje da ¢e prije predaje izvjeStaja, naloga i1 ostale dokumentacije ovlastenim
institucijama dati Narucitelju iste na ovjeru i potpisivanje te pruziti Narucitelju sva potrebna
pojasnjenja.

Izvrsitelj se obvezuje pravodobno uputiti Naruditelja o prioritetu i realizaciji placanja, odnosno
0 zakonskim ili ugovorenim rokovima za ispunjavanje poreznih i drugih obveza.

Izvrsitelj se obvezuje pravodobno obavijestiti Narucitelja o promjenama zakonskih propisa iz
djelokruga rada IzvrSitelja iz ¢lanka 3. ovog Ugovora, koji se izravno reflektiraju na financijsko
poslovanje Narucitelja.

Izvrsitelj ne odgovara za nepravilnosti 1 propuste koji se odnose ili proizlaze iz nepravilnosti 1
propusta nastalih u razdoblju prije preuzimanja poslovnih knjiga. Ukoliko Izvrsitelj eventualne
nepravilnosti 1 propuste ustanovi, o tome ¢e pravodobno obavijestiti Narucitelja.

Izvrsitelj ne smije drugim korisnicima ili tre¢im osobama dijeliti korisnicke podatke koji se
odnose na podatke za poslovnu banku Narugitelja, FINA-u, HZMO, HZZO, Poreznu upravu i
drugo, a koji su Izvrsitelju dani na temelju ovog Ugovora, ovlastenja i/ili punomoci koju mu je
izdao Narucitelj.

Drugi korisnici u ovom Ugovoru ukljucuju osobe koje nisu navedene u ovlastenju ili punomoci
Narucitelja ili osobe za koje IzvrSitelj nije pisanim putem obavijestio Narucitelja o koristenju.
Izvrsitel] je duZzan odmah 1 bez odgadanja obavijestiti Narucitelja o svakoj neovlastenoj
upotrebi korisnickog imena ili u slu¢aju sumnje na izlaganje zaporke.

Prava i obveze Narucditelja
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Clanak 7.

Narucitelj se obvezuje redovito 1 pravodobno unositi u aplikaciju FAROS potpunu, urednu,
ispravnu i vjerodostojnu dokumentaciju, sastavljenu u skladu s vaze¢im propisima, a koja je
Izvrsitelju temelj za knjizenje, odnosno za obavljanje drugih poslova iz clanka 3. ovog
Ugovora.

Pod redovitim i pravodobnim uno$enjem dokumentacije podrazumijeva se:

- unos podataka evidencije radnih sati radnika najkasnije 1. u mjesecu za prethodni mjesec
(za potrebe obracuna mjesec¢ne place radinika i isplate place radnika 7. u mjesecu ili prvom
radnom danu koji prethodi 7. danu u mjesecu koji je neradan dan).

U sluc¢aju izmjene dana isplate place, ugovorne strane dogovorno utvrduju rok za unos
mjesecne evidencije radnih sati u aplikaciju FAROS.

- unos dokumenata za obracun PDV-a i za izradu mjese¢nih financijskih izvjestaja najmanje
u 2 intervala, pri ¢emu najmanje 50% dokumentacije najkasnije do 10. u mjesecu, a
preostalu dokumentaciju najkasnije do 17. u mjesecu.

Narucitelj se obvezuje ulazne ra¢une unositi u Knjigu URA 1 izlazne racune u Knjigu IRA.

Svu ostalu dokumentaciju (pravilnici, ugovori, rjesenja, odluke uprave, sluzbene biljeske i sl.)
Naruditelj ¢e Izvrsitelju uciniti dostupnom tako da ¢e je deponirati u zasebnom pretincu
aplikacije FAROS ili dostaviti elektronickom postom ( ) ili dostaviti osobno
uz potpis primopredajnog zapisnika.

Narucitelj ¢e osobno ili poStom dostaviti Narucitelju svu dokumentaciju koju sukladno
vaze¢im propisima IzvrSitelj treba posjedovati u originalu u svrhu obavljanja usluga iz ¢lanka
3. ovog Ugovora (doznake za bolovanja radnika 1 sli¢no).

Narucitelj je duzan osigurati tehnicke uvjete koji IzvrSitelju omogucavaju neometano
koristenje aplikacije FAROS, te se obvezuje otkloniti sve tehnicke smetnje koje su u njegovom
djelokrugu odgovornosti u najkra¢em mogucem roku.

Narucitelj se obvezuje da ¢e prije potpisivanja dokumentacije koju ¢e IzvrSitelj dostaviti
nadleznim institucijama istu detaljno prouciti, zatraziti eventualno potrebna pojaSnjenja u
usmenoj ili pisanoj formi, te ¢e svojim potpisom potvrditi da je u cijelosti razumio ono $to je
potpisao, te da je s istim suglasan. Iznimno, Narucitelj ovlas¢uje Izvrsitelja da JOPPD obrasce
moze dostaviti nadleZnim institucijama i prije potpisivanja.

Narucitelj se obvezuje svu poslovnu dokumentaciju koja je unijeta u aplikaciju FAROS cCuvati
sukladno Zakonu o ra€unovodstvu i ostalim propisima.

Narucitelj se obvezuje snositi troSkove licence i odrzavanja aplikacije FAROS koje koristi
Narucitelj te za imenovane korisnika Izvrsitelja sukladno ovom Ugovoru.
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Narucitelj se obvezuje za potrebe vrSenja usluge koja je predmet ovog Ugovora dostaviti
potrebne punomoci odnosno ovlastenja (poslovne banke, FINA, HZMO, HZZO il.). TroSkove
vezane za izdavanje predmetnih ovlastenja snosi Narucitel;.

Narucitelj se obvezuje vrsiti sva potrebna placanja putem internet bankarstva poslovne banke,
pripremu i izdavanje elektronickih ra¢una sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju racina
u javnoj nabavi, zaprimanje i evidentiranje elektroni¢kih racuna i ra¢una u papirnatom obliku
u aplikaciji FAROS, voditi evidenciju o godiSnjim odmorima i platenim dopustima radnika.

Narucitelj se obvezuje dostaviti IzvrSitelju interne akte koji su potrebni za obracun place,
naknada i1 nagrada radnicima te ostalu dokumentaciju potrebnu za vrSenje usluge koja je
predmet ovog Ugovora. Narucitelj ¢e interne akte dostaviti putem aplikacije FAROS ili
elektronickom poStom na adresu ili preporu¢enom posiljkom s
povratnicom.

Narucitelj je upoznat s ¢injenicom da aplikacija FAROS nije standardni racunovodstveni
softver kojim se koriste tvrtke koje pruzaju racunovodstvene usluge tre¢ima. U slucaju vise sile
(bolest ili sli¢no) Izvrsitelj ima pravo 1 obvezu, na bilo koji nacin i uz pomoc¢ bilo koje aplikacije
obaviti sve poslove iz ¢lanka 3. ovog Ugovora, te u primjerenom roku sve u¢injene promjene
unijeti u aplikaciju FAROS.

Naknada za usluge, rok plaéanja

Clanak 8.

Ugovorne strane suglasno utvrduju da mjese¢na naknada za poslove iz ¢lanka 3., tocke 1 do
tocke 20. ovog Ugovora iznosi EUR uvecano za PDV.

Clanak 9.

Ugovorne strane su suglasne da se za uslugu iz ¢lanka 3., to¢ka 21. ovog Ugovora obra¢unava
1 naplacuje se nakon predaje zavrSnog izvjeStaja nadleznim institucijama u iznosu od
EUR uvec¢ano za PDV.

U Troskovniku koji je sastavni dio Ponude predvidena je okvirna koli¢ina usluge u vrijeme
trajanja ovog Ugovora.
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Clanak 10.

Cijena usluga savjetovanja iz ¢lanka 4. ovog Ugovora obracunati ¢e se po satnici IzvrSitelja
koja iznosi EUR/satu uvecano za PDV.

Za usluge koje je Narucitelj zatrazio da se daju u pisanom obliku, IzvrSitelj ¢e uz fakturu
dostaviti i specifikaciju utroSenih sati.

Za usluge koje se na zahtjev Narucitelja daju u usmenom obliku, Izvrsitelj ¢e uz fakturu
dostaviti podatke o usluzi (opis) mjestu, vremenu 1 trajanju pruzanja usluge te na Sto se ista
odnosi.

U Troskovniku koji je sastavni dio Ponude predvidena je okvirna koli¢ina radnih sati u vrijeme

trajanja ovog Ugovora, a stvarna koli¢ina ¢e se utvrditi prema stvarnim potrebama Narucitelja
I pisanom zahtjevu Naruditelja do ugovorene okvirne koli¢ine.

Clanak 11.

Utvrduje se da je ukupna vrijednost usluga prema ovom Ugovoru i okvirne koli¢ine usluga
sukladno Troskovniku iz Ponude bez PDV-a:

EUR
odnosno s PDV-om od 25% u iznosu od EUR sveukupno

EUR.

Jedini¢ne cijene iz TroSkovnika koje su sastavni dio Ponude su nepromjenjive tijekom trajanja
ovog Ugovora.

Clanak 12.

Narucitelj je duzan izvrsiti placanje racuna IzvrSitelja za usluge iz ovog Ugovora u roku 30
(trideset) kalendarskih dana od dana zaprimanja racuna IzvrSitelja od strane Narucitelja.

Izvrsitelj ¢e ispostaviti mjesecni racun za usluge iz ¢lanka 3. to¢ke 1 do 20. Na racunu Izvrsitelj
¢e naznaciti obracunsko razdoblje i oznaku ovog Ugovora te cijenu sukladno Ugovoru.

Izvrsitelj ¢e racune izdati posebno za usluge iz ¢lanka 3. tocke 1. do 20. Ugovora, a posebno
za usluge iz ¢lanka 3. toc¢ka 21. Ugovora i ¢lanka 4. ovog Ugovora.
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Na racunu Izvrsitelj ¢e naznaciti oznaku ovog Ugovora, datum/razdoblje izvrSenja usluge,
naziv usluge, koli¢inu uslugu te cijenu sukladno Ugovoru.

Utvrduje se da je Narucitelj obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi i Zakona o
elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi.

Izvrsitelj ¢e za izvrSenu uslugu izdati elektronicki racun sukladno Zakonu o elektronickom
izdavanju racuna u javnoj nabavi.

Dan zaprimanja raCuna smatra se dan kada je Narucitelj zaprimio elektronicki racun IzvrSitelja
putem ovlastenog posrednika za elektronicke racune sukladno Zakonu o elektronickom
izdavanju ra¢una u javnoj nabavi.

U sluc¢aju zakaSnjenja u placanju, Izvrsitelj ima pravo obracunati zakonske zatezne kamate.

Trajanje ugovora, otkaz i raskid ugovora

Clanak 13.

Utvrduje se da ¢e IzvrSitelj uslugu iz ¢lanka 3. tocka 21. izvrSiti 1 dostaviti radnu verziju
dokumentacije najkasnije do dana 01.03.2026. god. te kona¢nu verziju najkasnije do dana
01.04.2026. god., a sve ukoliko Narucitelj pravovremeno dostavi dokumentaciju za knjizenje.

Izvrsitelj nije odgovoran za izvrSenje usluge u definiranim rokovima iz prethodnog stavka ovog
¢lanka u slucaju nepravovremene dostave dokumentacije od strane Narucitelja, a za koju je
Izvrsitelj najmanje 7 (sedam) dana unaprijed zatrazio od Narucitelja pisanim putem
(elektronickom postom na adresu info@kastijun.hr ili preporu¢enom posiljkom s
povratnicom).

Clanak 14.

Ugovorne strane imaju pravo otkazati ovaj Ugovor bez navodenja posebnoga razloga, uz
otkazni rok od 60 (Sezdeset) kalendarskih dana.

Otkazni rok poc€inje te¢i od prvog dana u mjesecu koji slijedi mjesec u kojem je druga strana
primila obavijest o otkazu Ugovora u pisanom obliku: preporu¢enom posiljkom s povratnicom/
potvrdom uruenja ili neposrednom predajom referentu ili odgovornoj osobi
Narucitelja/Izvrsitelja uz pisanu potvrdu primitka, ili mailom s potvrdom primitka maila.

Klauzula povjerljivosti

Clanak 17.
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Izvrsitelj se obvezuje kao poslovnu tajnu cuvati podatke o Narucitelju i njegovom poslovanju,
koje dozna obavljajuéi poslove koji su predmet ovog Ugovora.

Izvrsitelj se obvezuje da, bez prethodne suglasnosti Narucitelja, nece tre¢im osobama dati na
uvid poslovnu dokumentaciju i izvjestaje iz ovog Ugovora.

Obveza cuvanja poslovne tajne nije povrijedena ako se podaci daju nadleznim tijelima ili na
temelju naloga suda ili po sili zakona.

Obveza Cuvanja poslovne tajne nije povrijedena ako se podaci, poslovna dokumentacija ili
izvjestaji ili druga dokumentacija iznose ili daju na uvid tre¢im osobama po uputi ili nalogu
Narucitelja (npr. davanje trazenih informacija banci od koje Narucitelj trazi kredit 1 sl.) ili uz
njegovu suglasnost, odnosno u svrhu ispunjavanja obveze propisane zakonom ili drugim
propisom.

Smatra se da je Narucitelj dao suglasnost iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ako je dostavio

Izvrsitelju suglasnost putem elektronicke poste i tre¢oj osobi dao podatke pomoc¢u kojih moze
ostvariti kontakt s Izvrsiteljem (naziv i adresa Izvrsitelja, broj telefona, kontakt osoba i sl.).

Cuvanje dokumentacije

Clanak 15.

Svi materijali koje IzvrSitelj pripremi, ukljucujuéi dokumente, proracune, izvjestaje, vlasniStvo
su Narucitelja od trenutka njihove pripreme, bez obzira da li su mu dostavljeni, te ¢e zajedno s
materijalom koje je Narucitelj dao IzvrSitelju biti vra¢eni Narucitelju na njegov zahtjev.

Izvrsitelj se obvezuje u svojim prostorijama ¢uvati te osigurati sigurnosnu elektronicku kopiju
za izradene ili dostavljene ili preuzete dokumente u elektronickom obliku ukoliko isti nisu
upisani ili arhivirani u aplikaciji FAROS. Izvrsitelj uz zapisnik o primopredaji predaje tu
dokumentaciju u elektronickom obliku Narucitelju najkasnije do 30. oZujka za prethodnu
godinu.

Izvrsitel) se obvezuje Cuvati u svojim prostorijama eventualno preuzete dokumente u
papirnatom obliku na osnovu kojih je izvrSen obracun placa 1/ili knjiZenje do zavrSetka
poslovne godine, kada se uz zapisnik o primopredaji, predaju Narucitelju do 30. ozujka za
prethodnu godinu. Narucitelj ¢e predanu dokumentaciju od strane IzvrSitelja po zakonu
pravilno arhivirati i ¢uvati.
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Zavrsne odredbe

Clanak 16.

Izvrsitelj bez pisane suglasnosti Narucitelja ne smije koristiti resurse drugih gospodarskih
sukjekata odnosno podugovaratelja, a koje Izvrsitelj nije naveo u svojoj Ponudi.

Izvrsitelj podnosi pisani zahtjev Naruditelju na adresu info@kastijun.hr najmanje 5 (pet)
kalendarskih dana unaprijed (prije pocetka vrSenja usluge od strane gospodarskog
subjekta/podugovaratelja) te prilaze dokumentaciju i primijenjuju se odredbe kao §to je
definirano u Pozivu za dostavu ponude broj: /2025 i zakonu o javnoj nabavi za
gospodarske subjekte/podugovaratelje.

Clanak 17.

Ugovorne strane se obavezuju da ne¢e obecavati, nuditi ili davati novac ili druge pogodnosti
radnicima druge ugovorne strane prije, za vrijeme ili nakon realizacije ovog Ugovora.

Isto tako ako radnik bilo koje ugovorne strane trazi bilo kakve materijalne ili druge pogodnosti
od druge ugovorne strane, ista je duzna o tome obavijestiti drugu ugovornu stranu pisanim
putem unutar 24 sata.

Zbog nepridrzavanja ovih obaveza svaka ugovorna strana moze raskinuti Ugovor i1 podnijeti
kaznenu prijavu nadleznim tijelima. Raskid nastupa danom primitka pisanog raskida poslanog
drugim ugovornim stranama preporuc¢enom posiljkom s povratnicom na adresu iz Ugovora. U
slu¢aju odbijanja primitka smatra se da je urucenje izvrSeno predajom posiljke u poStanskom
uredu.

Clanak 18.

Ugovorne strane suglasno utvrduju da ovaj Ugovor sadrZi potpuni dogovor ugovornih strana
te se njegovim potpisom isklju¢uju svi eventualni prethodni dogovori, usmeni i/ili pisani.

Ovaj Ugovor je jedini vaze¢i ugovor izmedu ugovornih strana iz ovog pravnog posla te ¢e se

sve eventualne izmjene 1/ili dopune ovog Ugovora biti valjane ako su ucinjene u pisanom
obliku.

Ukoliko sud i/ili drugo nadlezno tijelo utvrdi da je neka odredba ovog Ugovora bila ili je
niStava, nevazeca ili neprovediva, odnosno ako istu ponisti, ista ¢e biti izdvojena iz Ugovora
koji ¢e u svom preostalom dijelu ostati na snazi proizvode¢i pravne ucinke.
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Clanak 19.

Ugovorne strane su suglasne da ovaj Ugovor predstavlja njihovu pravu volju.

Clanak 20.
Stranke ¢e sve nesporazume nastojati rjeSavati mirnim putem, a u slu¢aju nemogucnosti
rjeSenja spora na takav nacin, ugovaraju nadleznost stvarno nadleznog suda prema sjedistu

Narucitelja.

Za odredbe koje nisu definirane ovim Ugovorom primjenjuje se Zakon o obveznim odnosima.

Clanak 21.

Ugovor o obavljanju usluge stupa na snagu nakon potpisa istog od strane obje ugovorne strane,
a primjenjuje se od 01. ozujka 2025. god.

Utvrduje se da se ovaj Ugovor za usluge iz ¢lanka 3., tocke 1. do tocke 20. te ¢lanak 4. ovog
Ugovora, zakljucuje na razdoblje do 28.02.2026. god.

Clanak 22.

Ovaj Ugovor sastavljen je u Cetiri (4) istovjetna primjerka, po dva (2) za svaku ugovornu stranu.

Broj: U-_ /2025

[zvrsitelj: Narucitelj:
KASTIJUN d.o.o0.
Direktor Direktor

Aleksandar Budisavljevi¢
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Prilog VIII. Izjava o nekaZnjavanju

IZJAVA O NEKAZNJAVANJU

Temeljem ¢lanka 251. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) dajem:

1ZJAVU O NEKAZNJAVANJU
kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa prebivalista)
Broj osobne iskaznice izdane
od '
kao ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog
subjekta

(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB).

Izjavljujem da ja ni gospodarski subjekt kojeg zastupam, nismo pravomoc¢no osudeni za bilo
koje od sljedec¢ih kaznenih djela odnosno za odgovarajuc¢a kaznena djela prema propisima

drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave ¢iji je drzavljanin 0soba ovlastena po zakonu
za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zlo¢inacko udruzenje) i ¢lanka 329. (po€injenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— Clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07.,152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), clanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), clanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita
za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— ¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja 1 ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
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novine, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.)

C) prijevaru, na temelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i1 ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristiCkim aktivnostima, na temelju

— Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), C¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i clanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

f) dje¢ji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.)

(ime, prezime ovlastene osobe po zakonu za zastupanje
Ponuditelja)

(potpis ovlastene 0sobe po zakonu za zastupanje Ponuditelja)

U dana 2025. godine




